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Formal:
Formélet med nedenstdende retningslinier er atrivesbirugernes medvirken og rolle ifm tilretteleaymiog
gennemfgrelse af Universitetets byggeopgaver.

Retningslinier:

Byggesagsforlgbet:

En byggesag bestar af flere overordnede faser:&@tarihgsfasen (Ide, programmering, forslagsfase)eReringsfaser
og Udfgrelsesfasen samt Driftsfasen.

Brugermedvirken

Ift brugernes medvirken er den indledende overatdrase, Planlaegningsfasen, (underopdelt i: lagyram- og
forslagsfasen) den vigtigste og mest tidskraeverdege for brugerne. | disse faser formuleres kgwnsker til
projektet og projektets indhold fastleegges inderdéngivne gkonomiske og tidsmaessige rammer. Afisigen af
planlaegningsfasen sker med godkendelsen af projskifjet hvor alle principielle beslutninger effetiog indgar i
forslaget, herunder tid og gkonomi.

Efter projektforslagets godkendelse er brugernesviriash principielt afsluttet og brugernes rolle tieherefter
hovedsageligt i at medvirke ved kommentering ogaibethelse og godkendelse af evt. projekteendringer ifaumkab af
inventar mv. Arbejdsmiljgorganisationen skal doglwieke i alle byggeriets faser.

hgj brugermedvirken lav brugermedvirken
Planlgegning Forslag Projektering Udfgrelse Drift
Idefase Programfase Forslagsfase Projekteringsfase Udfgrelsesfase | Driftsfase
Planlaegning Programopleeg | Disp. forslag. | Forprojekt Byggeri Ibrugtagning
Behovsafklaring | Byggeprogram | Projektforslag | Hovedprojekt Aflevering Drift
Udbud /licitation

Planleegning af byggeriet:

Planlaegningen af byggeriet er opdelt i flere fased stigende detaljeringsgrad. Ide-, program-,adiions-, og
projektforslagsfasen afsluttes efter hver fase arechpport udarbejdet af radgiverne. Rapportemknmentation for de
beslutninger, der er truffet.

Dispositionsforslag og projektforslag bestar afdnieslse, rumskemaer (projektforslag), tegningigisglan og overslag
der illustrerer det stade, projektet er naet tildggr det faelles beslutningsgrundlag for brugefe&nisk
Administration og radgiverne. Samtidig danner dmtlgendte projektforslag grundlag for indgaelsevaf leuslejeaftale.
Det er derfor vigtigt, at alle parter er helt indfdet med indholdet og korrigerer, safremt deroserensstemmelser

Projektering:

| projekteringsfasen bearbejder rddgiverne projekthget sd entydigt og detaljeret, at den tekniskeimentation kan
danne grundlag for indhentning af tilbud og derrf@didfgrelsen. Der kan i denne fase inden forgkifprslagets
rammer forekomme afklarende og uddybende spgrgsand@dgiverne til brugerne via brugerrepraesentante
Kontakten til myndigheder gar i en byggesag gendertekniske radgivere.

Udfarelsen:

| udfgrelsesfasen inddrages brugerrepraesentariiends ved mgder i styregruppe og i byggeudvalgg@ne ma ikke
kontakte entreprengr og byggeledelse pa byggeplalisenmentarere til byggeriet kan gives pa mgdehyggeudvalg
eller i det daglige via Teknisk Administrations mkileder. Inden den endelige aflevering foretagdgiverne, Teknisk
Administration, driftsomradet og brugerne en grgmiangelgennemgang af byggeriet. Manglerne vicaligbedret
inden for en fastsat tidsfrist, og derefter ansegybriet for afsluttet.




Drift
Efter afleveringen overgér byggeriet til driftsfaseg alle henvendelser vedrgrende bygningen (ogsddagede
mangler) skal rettes til det pdgaeldende driftsomrad

Organisering af byggesagen
Teknisk Administration udarbejder oplaeg til en pkégeganisation for byggesagen. Fakultetet / inggtwdpeger
brugerrepraesentanter til projektorganisationerskégdlige organer samt repreesentation fra arbej@monganisationen.

Projektorganisationen for en byggeopgave bestdskyaf en styregruppe, byggeudvalg og evt. bruggmer.

Styregruppen er byggesagens beslutningstager, bglgglget varetager den Igbende behandling af byggesinden for

rammer afstukket af styregruppen og brugergruppeanetager bl.a. formulering af kravspecifikatioifesaerlige emne
ifm programmeringen af byggeopgaven.

Mgder med brugerdeltagelse under byggesagen:
Styregruppemgder- med deltagelse af bygningsej&BiST, Teknisk Administration, tekniske radgiveee,
brugerrepraesentant fra fakultetets / institutiedelse.

Byggeudvalgsmgader- med deltagelse af bygningdaj&€BST, Teknisk Administration, brugerrepreesentant,
driftsomradet og tekniske radgivere.

Brugergruppemader- med deltagelse af Teknisk Adinatien, brugerrepreesentant og tekniske radgivere.

Brugerrepraesentanternes rolle:

Bygherren er typisk bygningsejeren og brugernesviriezh er normalt rddgivende overfor bygherren $@m
beslutningskompetencen (i praksis varetaget aégtuppen). Det vil séledes vaere brugernes opgdoeenatilere
kravspecifikationer og medvirke til at belyse ogkréve lokalebehov og at kommentere og bedgmméafpsamt at
formulere krav og gnsker i gvrigt til byggeriet.

Brugerrepraesentantens rolle i styregruppen erlgei beslutningsprocessen i forhold til byggeopm, herunder at
bedgmme, kommentere og godkende projekt og projekteger i byggesagens faser.

| byggeudvalget er brugerrepraesentantens rolielge tbyggeopgaven gennem de enkelte faser indearfoner
afstukket af styregruppen, herunder bl.a. at m&eviat udarbejde oplaeg og indstillinger til stynggpe.

| brugergrupper er brugerrepraesentantens rolleratulere kravspecifikationer ifm programmeringsfase
Brugerrepraesentanterne indgar i projektorganisatigennem hele byggesagen og spiller som bindeddldrmbrugere
0g gvrige parter en meget vigtig rolle for sagemsrgmfarelse.

Et vellykket resultat af en byggesag forudseettezragageret og koordineret brugerdeltagelse santbemsdsats fra
brugerrepraesentanterne.

Det er vigtigt at fakultetet og instituttets ledelgiver brugerrepraesentanterne den ngdvendige kengeeog statte ove
for instituttets medarbejdere. Det er et tidskradeearbejde at vaere brugerrepreesentant, sa deget wigtigt, at der i
instituttets planleegning bliver afsat de ngdvendégsourcer til at Igfte opgaven. Ressourcernemskakert frigares i
ide, program- og forslagsfase.

Brugerrepreesentanterne skal veere i teet dialog miedskeAdministration og radgiverne og samtidig havelgbende
dialog med baglandet, saledes at brugernes gngkestmv kan formidles videre i den takt, det erveadigt for
byggesagens forlgb.

Brugerrepreesentanten er formidleren mellem brugegrigyggeprojektets gvrige deltagere. Det er vigtigkontakten
fra brugerne gar gennem brugerrepraesentanten tiidleRdministration og derfra videre til de tekrasiddgivere.
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